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1. GIRIS

Gebze Teknik Universitesi (GTU) Rektorliigii lisansiistii programlarinda tezlerin
yazimini standartlastirmak amaciyla hazirlanan bu kilavuzda, tez/proje’? yaziminin
genel ilkeleri aciklanmistir. Ogrenciler, hazirlayacaklar lisansiistii tezlerinde bu

kilavuzda agiklanan ilkelere ve GTU Etik Y&nergesi’ne uymakla yiikiimliidiir.

2. TEZ BOLUMLERININ SUNUS SIRALANISI

Tezde yer alacak boliimlerin sunus sirasi asagidaki gibi olmalidir:

Dis kapak

I¢ kapak

Ingilizce i¢ kapak

Onay sayfasi

ithaf sayfas1 (Dedication page) (istege bagl)

Ozet (Tiirkce/ Ingilizce ) (Tezin yazim dili ne ise o dilde yazilan dzet dnce gelir.)
Onséz/Tesekkiir

Icindekiler

© © N o g M W DN

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

. Sekiller Dizini

[
= O

. Tablolar/Cizelgeler Dizini

[EEN
N

. (varsa) Harita/Fotograf/Resimler vb. Dizini

[EEN
w

. Tez metni (Girig, Ara Boliimler, Sonug ve (varsa) oneriler/tartisma boliimii)

[EEN
IS

. Kaynaklar

[EEN
o

Ozgegmis

[EEN
(o2}

. Tez Caligmas1 Kapsaminda Yapilan Yayinlar
. Ekler

[EEN
\‘

3. TEZ METNININ GENEL YAPISI, DUZENLENISI VE
BiCIMSEL OZELLIKLER

Bu boliimde tez yaziminda kullanilacak kagidin niteligi, yazi karakteri, sayfa
kenarinda birakilacak bosluklar, sayfa diizeni, satir araliklari, sayfalarin

numaralandirilmasi ile ilgili durumlar 6rneklerle agiklanmstir.

! Tezsiz yiiksek lisans egitimi kapsamindaki mezun olma sarti olan Tezsiz Yiiksek Lisans Projesi bir
bilimsel arastirma raporu seklinde hazirlanirken tez yazim kilavuzundaki kurallara gore yazilmalidir.
2 Proje yazim sablonu “GTU Tezsiz YL Projesi Sablonu’”’nda verilmistir.
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3.1. Tezin Genel Yazim ve Dili

3.1.1.Genel Yazim

Tezin yaziminda gerekli olabilecek imla ve yazim kurallar i¢in Tirk Dil Kurumu
Tiirkge Sozliik ve Yazim Kilavuzu’ndan faydalanilacaktir. Ilgili sdzliikte bulunmayan
ve kullanilmas1 gereken kelime veya deyimler, anlami agiklanarak yazilmalidir. Tez
yaziminda virgiil, noktali virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir. Virgiil,
noktal1 virgiil ve noktadan once bosluk birakilmaz. Tezlerde, 6ns6z ve dipnotlar
disinda birinci sahis anlatim kullanilmamalidir. Tezlerde o6lgii birimi olarak SI
birimleri kullanilmalidir. Tezler bilgisayar ortaminda yazilmalidir ve tez ciktilari

lazerli ya da miirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinmalidir.

3.1.2.Tezin Dili

Tezin yazim dili Tiirkge’dir. Ancak danismanimnin teklifi ve Enstiti Yonetim
Kurulu'nun onay: ile tez istenirse Ingilizce yazilabilir. Tez danigsmanhig: yapacak
ogretim iiyesinin YOK'iin “Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik” kapsaminda aranan sartlari

saglamis olmasi gerekir. % 100 Ingilizce programlarda ise tezin yazim dili Ingilizcedir.

3.2. Kullamilacak Kagidin Niteligi
Tezler A4 kagidi boyutunda (21 x 29.7 cm), en az 80 g/m? beyaz birinci hamur kagida
basilmalidir (¢cogaltilmalidir). Kopyalar net ve okunakli olmalidir. Ancak ¢alismaya
orijinal bir resim, proje vb. belgelerin eklenmesi zorunlu olmasi durumunda,
danigmanin onayi ile tezin metninin “EKLER” kismindaki kagit boyutlarinda

degisiklik yapilabilir. Tez yaziminda kagidin her iki yiizii de kullanilabilir.

3.3. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni
Yazi blogunun kagit iizerindeki yerlesiminde kenar bosluklar1 Sekil 1’de belirtildigi
gibi olmalidir. Yazimda her sayfanin sol kenarindan 4 cm, alt, iist ve sag
kenarlarindan 2.5 em bosluk bulunmalidir. Tablolar/Cizelgeler ve sekiller dahil

olmak tizere bu ¢ergevenin disina ¢ikilmamaya 6zen gosterilmelidir.
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Sol (istege bagli) ve sag sayfalar i¢in kenar bosluklart.

Sekil 1

Sayfalarin yatay olarak kullanilmasi gerektiginde kenar bosluklari, Sekil 2° deki gibi

diizenlenmelidir.
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Sekil 2: Yatay sayfa diizeni.



3.4. Yaz1 Karakteri ve Boyutu - Koyu (Bold) Yazi Tipi Kullanim
Tiim tez doktimani (6zel sayfalar harig, bakiniz sayfa 8, paragraf 3) ayn1 fontta Times
New Roman yazi karakteri kullanilarak, 12 punto biiyiikliigiinde ve 1.5 tam satir

aralikli olmalidir. Metin dik ve normal harflerle yazilir.

Dipnot, Calibri yaz1 karakteri kullanilarak, 10 punto biyiikliigiinde yazilir. Gerekli
hallerde 8 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

Tablolar/Cizelgeler tezde kullanilan yazi karakteriyle hazirlanir, sekillerde kullanilan
yazi karakteri tez boyunca kendi igerisinde tutarli olmalidir. Tablo/Cizelge
diizenlenmesinde, tablolarin/cizelgelerin tek sayfaya sigdirilmasi gerektiginde daha

kiiclik yazi tipi biiylikligi kullanilabilir.

Tim basliklar Koyu (bold) harflerle yazilmalidir. Tablo/Cizelge ve sekil kelimeleri
ile numaralar1 koyu harflerle yazilir. Kimyasal bilesik yaziminda da (istege bagli
olarak) koyu harf/say1 kullanilabilir. Tanim, Lemma ve Teorem gibi basliklar koyu
yazilmali, bu basliklarin ilk harfleri biiyiik olup numaralandirma kurallarina uygun
yazilip en sonuna nokta konulmalidir.

Ornek:

Teorem 2.1: Teoremin ifadesi.

Latince isimler ve semboller italik yazilir.

3.5. Satir Araliklar1 ve Paragraf Diizeni
Kilavuz i¢inde gegen ‘“‘aralik” terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. 1 tam satir araligi 12 nk dir. Tez metni 1.5 tam satir aralik ile yazilir.
Paragraflar “iki yana yaslanmis” olarak yazilir. Paragraflardan énce ve sonra 6 nk
aralik birakilir. Bunun disinda paragraflar arasinda bos satir birakilmamalidir. Bir
paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1 olarak, yine bir paragrafin son satir1 da sayfanin

ilk satir1 olarak yazilmamalidir.

Dipnot metni yaziminda 1 tam satir araligi kullanilmalidir.



Birinci derece basliklardan 6nce 24, sonrasinda ise 18 nk aralik birakilir. ikinci /
tictincti derece basliklardan 6nce 18 nk, sonrasinda ise 12 nk aralik birakilir. Birinci,
ikinci veya tligiincii bagsliklarda ikinci satira tasma durumu varsa bu iki satir arasindaki
mesafe 1 tam satir aralik olmalidir. Birinci derece boliim basliklar1 sayfa basindan

(yeni sayfadan) baslamalidir ve sola dayali olarak yazilmalidir.

Sekil, tablo/cizelge ve yaziminda bu 6gelerden 6nce ve sonra 1 tam satir aralikli bos
satir birakilmalidir. Sekil alti ve tablo/¢izelge tistii metinleri 1 tam satir aralikla
yazilmalidir. Sekil ve sekil alt1 yazisi ile tablo/cizelge ve tablo/gizelge iistii yazisindan
once ve sonra 6 nk aralik birakilarak yazilmalidir. Tablo/Cizelge igeriklerindeki

yazilar 1 tam satir aralikla yazilmalidir.

Ozet, Abstract, Tesekkiir, Icindekiler, Sekiller Dizini, Tablolar/Cizelgeler Dizini,
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini, Kaynaklar ve Ozge¢mis sayfalar1 1 tam satir aralikla

yazilmalidir.

3.6. Sayfa Siras1 ve Numaralar
Sayfa numaralar1 verilirken dis ve i¢ kapaklar, ithaf sayfasi ile onay sayfasi disinda

tiim sayfalar numaralandirilmalidir.

Sirastyla Ozet, Abstract, Tesekkiir, I¢indekiler, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini,
Sekiller Dizini, Tablolar/Cizelgeler Dizini baslikli sayfalarda sayfa numaralart
ortalanms bicimde kiiclik harf Romen rakamlart ile (i, ii, iii, iv, ...); girig bolimii ile
baglayan diger sayfalar ise sayfa numaralar1 yine ortalanmis bigimde sayfanin altinda

yer almak tizere (1,2,3,4,5, .... seklinde) numaralandirilmalidir.

Dikey sayfada yatay igerik (tablo/¢gizelge, sekil gibi) olsa dahi sayfa numarasi, dikey

sayfanin altinda ve ortalanmis sekilde olmalidir.

Sayfa numaralart metin i¢in kullanilan yazi karakteriyle yazilmali, yazi boyutu 11
punto biiyiikliiglinde olmalidir. Sayfa numaralar1 sayfanin altindan 1,5 cm yukarida
olacak bigimde yerlestirilmeli ve sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi

vb. isaretler kullanilmamalidir.



3.7. Simgeler ve Kisaltmalar
Tezde standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak cok gerekli oldugu zaman
bagvurulmalidir. Cok kullanilan ve birden fazla s6zciikten olusan terimler igin terimin
bas harfleri kullanarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma tez metninde

ilk gectigi yerde parantez igerisinde ve yalnizca bir kez agiklanmalidir.

3.8. Bashiklar ve Alt Bashiklar

Tiirkge ve Ingilizce dzetlerin basliklar1 ortalanmis, diger biitiin basliklar ise “iki yana
yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

Birinci dereceden basliklar kullanilan puntoda BUYUK HAREF ile ve sayfa basindan
yazilmalidir, alt boliim bagliklar ise her sézciigiin ilk harfi biiyiik olarak hiyerarsik
seviyelerine gore derecelendirilerek yazilmalidir. Alt basliklar sayfanin son satiri
olarak yazilamaz, baglik sonrasi iki satir metin yazilamiyorsa baslik metin ile birlikte
bir sonraki sayfaya tasmir. Ikinci ve iigiincii derecede basliklarda “ve, veya, ile, vb.”

baglaglar varsa, bunlar kii¢lik harfle yazilmalhdir.

Tiim bolim basliklart koyu (bold) olarak yazilmalidir.
1. dereceden basliklar 18 punto,
2. dereceden alt boliim bagliklari 16 punto,
3.,4.ve5. derece alt boliim bagliklari ise 14 punto biiyiikliikte yazilmalidir. Daha
yiiksek derecede baslik kullanimindan kagmilmalidir. Zorunlu durumlarda daha

alt dereceden basliklar numaralanmaz, igindekiler listesinde yer almaz.

3.9. Tablolar/Cizelgeler, Sekiller, Resimler, Levhalar, Haritalar
vb.
3.9.1. Hazirlams1

Sekil ve tablo/¢izelge yazi ile anlatimda giigliik ¢ekilen, géze sunum ile daha etkin
bi¢cimde anlatilmasinda yarar goriilen konulara iligkin olmali, bunun diginda gereksiz
sekillerden kag¢imilmalidir. Sekil ve fotograflar/resimler renkli basilabilir.
Tablo/Cizelge diizenlenmesinde, tablolarin/gizelgelerin tek sayfaya sigdirilmasi
gerektiginde daha kiiclik veya daha biiyiik metin yazi tipi biiylikliigli kullanilabilir.

Tiim tezde ayn1 olmak iizere ya tablo ya da ¢izelge kelimesi kullanilir.



3.9.2. Basilmasi

Tez sayfasi iizerine yapistirilacak fotograflar/resimler, tez sayfalar1 arasinda
olusabilecek kabarikligi onlemek amaci ile en az 300 dpi c¢oziiniirlikte ince
fotograf/resim kagidi lizerine basilmali veya resimlemeyi igeren sayfanin fotokopisi

veya tarayici ¢iktisi kullanilmalidir.

3.9.3.Yerlestirilmesi
Sekil, tablo/gizelge ve fotograflar/resimler; tez metni igerisinde ilk deginildikleri
sayfada ya da hemen sonraki sayfada yer almalidir. Sekiller, tablolar/¢izelgeler,
fotograflar/resimler ve bunlarla ilgili agiklamalar sayfa kenarinda birakilmasi gereken
bosluklara tagmayacak sekilde verilmelidir.  Sekiller, tablolar/gizelgeler,

fotograflar/resimler sayfa icerisinde ortalanmahdir.

Bir sayfadan daha biiyiik olan sekil ve fotograflar/resimler tez metni i¢inde bulunmak
zorunda ise bir sayfa Dboyutlarinda (uygun bir yerden) bdliinmelidir.
Tablolarin/Cizelgenin devamini gosterir bir sonraki sayfada ayni tablolarin/¢izelgenin
numarasini takiben “devam” ibaresi yazilmalidir. Gerekli durumlarda sayfa

yonlendirilmesi dikeyden yataya degistirilebilir.

Birden fazla tablo/cizelge veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 3 sayfadan
daha fazla siiren tablo/gizelge veya sekiller ek olarak verilmelidir. Gerektiginde

sekil/tablo/gizelge/resim/fotograf basliklarinda ve igeriklerinde kaynak gosterebilir.

3.9.4. Numaralandirilmasi

Sekil, tablo/¢izelge, fotograflarin/resimlerin numaralandirilmasinda sadece rakamlar
kullanilmalidir. Sekil, tablo/gizelge ve fotograflar/resimler her boliim iginde kendi

aralarinda, birbirlerinden bagimsiz olarak ayr1 ayri numaralandiriimalidir. Ornek:

Birinci boliim sekil ve tablosu/gizelgesi;
Tablo/Cizelge 1.1:
Tablo/Cizelge 1.2:........

Sekil 1.1:
Sekil 1.2:.........

Ikinci Béliim sekil ve tablosu/cizelgesi;
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Tablo/Cizelge 2.1:
Tablo/Cizelge 2.2:.........

Sekil 2.1:
Sekil 2.2:..........

3.9.5. Sekil, Resim ve Tablo/Cizelge Bashklar:

Sekil numarast ve bashigi seklin altina, tablo/gizelge numarasi ve bashigi ise
tablonun/gizelgenin iistiine yazilir. Tablo/Cizelge ve sekil basliklari bir satira sigiyorsa
yazi bloguna gore ortali olarak yazilir. Bir satirdan uzun olan basliklar ise iki yana
yasli olarak yazilmalidir. Bu durumda, ikinci satir, tablo/gizelge ve sekil numarasindan

sonra ilk satir metni ile ayn1 hizadan baslayacak sekilde girintili olmalidir.

Sekil ve tablo/gizelge ile (baslik dahil) alt ve {ist metin arasinda 1 tam arahk (12 nk)
bosluk birakilmalidir. Tablo/Cizelge ve sekil agiklamasi numaradan sonra bir
karakter bosluk birakilarak, yalnizca bastaki sdzciigiin ilk harfi biiyiik, 6teki harfler

ve sozciikler kiigiik harflerle yazilmalidir ve climle sonuna nokta konulmalidir.

Resimler veya gorseller baska bir kaynaktan alintiysa referans verilmelidir.

3.10. Ozel Kullamimlar: Esitlikler/Denklemler ve Kimyasal
Bilesikler
Esitlikler/Denklemler tez metni igerisinde ilk deginildikleri sayfada ya da hemen
sonraki sayfada yer almalidir. Denklemler, denklem editdriiyle asagidaki kurallara
uygun olarak yazilir. Denklemler 1 satir arahkh yazilir. Denklemler ile metin
arasinda 18 nk aralik birakilir (iistte ve altta). Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir

kullanilmaz. Denklemler istege bagli olarak italik karakteri ile yazilabilir.

Denklemler metin bloguna gore ortalanmalidir. Denklemler her ana bdliimde “1” den
baslayarak ve ilk say1 boliim numarasi olmak {izere ardisik numaralandirilmali ve bu
numara parantez i¢inde, metin blogu i¢inde kalacak sekilde satir sonuna, saga dayal
yazilmalidir. Bu numaralar normal olarak (koyu ‘bold’ degil) ve 6rnek olarak birinci
boliimde (1.1), (1.2), ikinci bolimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa ayn1 denklemin
alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde yazilabilir. Kisa denklemler metin iginde tekrar
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kullanilacak ise, ayn1 uzun denklemler gibi numara verilir. Eger metin i¢inde tekrar
kullanilmayacaksa numara vermeye gerek yoktur. Bir satira sigmayan uzun
denklemlerde matematik kurallarina uygun olarak birden fazla satir kullanilabilir. Bu
durumda satir aralig: 1 tam satir olmalidir.
Birinci boliim:

Ye =01 Yiq T& (1.1)

Ikinci bolim:
Yi = ¢2- Yio T & (2.1)

Yi=0. Y ute t 0, + 0yt Y st 0,y 4+

2.3
Ps+PsYs + P+, +3 23

Ekler boliimiinde verilen denklemler, verildikleri bolim belirtilerek numaralandirilir.

(Ornek: A.1.1, A.1.2).

3.11. Kapaklar ve Ciltleme

Tez/proje® kapag: yiiksek lisans tezleri igin siyah, doktora tezleri icin lacivert cilt

kullanilarak hazirlanmalidir. Bu boliimde tiim sayfalarda satir araligi 1.5 olmalidir.

3.11.1. Dis Kapak
Tez D1g Kapagi EK-1de verilen 6rnege uygun (14 punto yazi boyutu ve yazi karakteri

olarak Times New Roman) altin sarisi (varak) renginde ice baskili sekilde

hazirlanmalidir. Danigman hari¢ diger biitiin yazilar koyu yazilir.

T.C.
GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

yazist kapagin iist kenardan 3 cm asagiya yazilir. Takibinde
- Tez Konu Bashgi: Tezin adi, iist kenardan 9 — 11 cm arasina, en fazla ii¢ satira

sigacak sekilde yazilir. Tez ad1 koyu biiyiik harflerle bosluga gore ortalanarak kelime

3 Tezsiz Yiiksek Lisans Proje kapagi beyaz karton cilt kullanilarak hazirlanmalidir.
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bolmeden yazilmalidir. Ug satira sigmayan basliklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya
kadar kiiciiltiilebilir.

- Ust kenardan 15 cm asagiya tezi hazirlayanin adi ve soyadi;

- Ust kenardan 18 cm asagiya tezin tiirii (yiiksek lisans veya doktora);

- Ust kenardan 19 cm asagiya anabilim dal;

- Ust kenardan 20 cm asagrya ( varsa) programin ne oldugu;

- Ust kenardan 22 cm asagiya tez danismaninin, unvani basta yer almak iizere, adi
ve soyadi;

- Ust kenardan 26 cm asagiya tezin sunuldugu ay ve yil ilgili bosluk ortalanarak
yazilir. Kapak tizerinde yer alan ve yukarida sayilan ifadelerin tamamu biiyiik harf ile
yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar, kapagin dis kenar Olgiilerine goére ortalanarak yazilir.
Anabilim dallar1 ve programlar Enstitii tarafindan kabul edilmis resmi isimleriyle

yazilir (6rnek: Fizik Anabilim Dali, Metroloji Programi)

Tez kapag sirtina yazilar i¢e baskih sekilde altin saris1 (varak) renginde Times New
Roman, 12 punto ile yazilir. Tez ad1 yazisi, tez kabul yili ve 6grencinin adinin ilk harfi
ve soyadi Sekil 3’teki gibi yazilmalidir. Yazilar, ilgili boliimler i¢inde yatay ve dikey
olarak ortalanmalidir. Tez basliginin uzun olmasi durumunda yazi karakteri boyutu 10

puntoya kadar diisiiriilebilir.
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Sekil 3: D1s kapak sirtinin diizeni ve boyutlari.

3.11.2. i¢ Kapak
Tez i¢ kapagn Ek-2a (Tiirkce) ve Ek-2b (ingilizce)’de verilen &rnege uygun
hazirlanmalidir. Buna gore I¢ Kapak sayfasi igerigi tiimiiyle Dis Kapak sayfas1 ile ayni
olmalidir. Bu sayfada ek olarak varsa II. damismammmin unvani, adi ve soyadi
danisman boliimiine biiyiik harflerle yazilmalidir. Tez konu bashg: 16 punto, yazar
ad1 soyadi 16 punto, tezin tiirii, anabilim dah ve program 16 punto, damisman/I|l.
damisman 14 punto ve savunulan ay ve yil 16 punto ile yazilmalidir. Bu sayfa tez
yaziminda kullanilan kagit {izerine yazilmahidir. I¢ kapagin sayfa numaras1 “ii” olarak
diigiiniilmeli, ancak bu sayfa numarasi i¢ kapak iizerine yazilmamalidir. Benzer bir
sayfa da Ingilizce olarak hazirlanip sayfa numarasi “iii” olarak diisiiniilmelidir ancak

bu sayfa numarasi i¢ kapak tizerine yazilmamalidir.

4. TEZIN YAZIM PLANI VE BOLUM iCERIKLERI
4.1. Boliim ve Alt Boliimler

Tezin bolim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmemels,
mantikli bir biitlinliik saglanmalidir. Tez metninde 6zel sayfalar, dipnotlar, alintilar ve

kaynak gdsterme asagidaki boliimlerde belirtilen kurallara gore yapilmalidir.
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4.2. Kabul ve Onay Sayfasi
Kabul ve Onay sayfasi* EK-3’de verilen 6rnege uygun hazirlanmalidir. Buna gére bu
sayfa “iii” numarali i¢ kapak sayfasini izleyecek ve tez jiirisinin kabulii, sinav tarihi ve
Enstiti Midiri’niin onay1 i¢in kullanilacaktir. Kabul ve Onay sayfasi “iv”’ sayfa

numarali olarak disiiniilmeli ancak bu sayfa numarasi sayfa iizerine yazilmamalidir.

4.3. ithaf Sayfasi (Dedication Page)

Yazar eger isterse Onay Sayfasindan sonra kisa bir sekilde yaptigr calismayi
kime/neye ithaf ettigini belirtir. Tezin yazim dili ne ise o dilde yazilir ve ithaf
sayfasinin yazim stili yazara birakilmistir. Bu sayfada bashk ve numara

bulunmaz.

4.4. Tiirkge ve Ingilizce Ozet Sayfalar
Ozetler, biri Tiirkge, biri Ingilizce olmak iizere iki dilde hazirlanmalidir. Tiirkce tez
metinlerinde, Tiirkge 6zet 250 kelimeden az olmamak kaydiyla 1 sayfa, Ingilizce
genisletilmis 6zet ise 1-2 sayfa arasinda olabilir. Ingilizce tez metinlerinde ise,
Ingilizce 6zet 250 kelimeden az olmamak kaydiyla 1, Tiirkce genisletilmis dzet ise 1-
2 sayfa arasinda olabilir. Tiirkce 6zet igin “OZET?, Ingilizce dzet igin “ABSTRACT”

kelimesi kullanilmalidir.

Ek-4a ve 4b’de verilen 6rnege uygun sekilde, formata uygun olan dilde “OZET” ve
“ABSTRACT?” basliklari, sayfanin iist kenarindan 2.5 cm asagiya ortalanarak biiyiik
harflerle 1 satir aralikli olarak 14 punto koyu harf kullanilarak yazilmalidir. Bagliktan

sonra bos satir birakilmadan metne gegilir.

Tezin 6zeti ve genisletilmis ingilizce 6zeti Kabul ve Onay Sayfasi’ndan hemen sonra
yer almali, “v” ve “vi” Romen rakamlari ile numaralandiriimalidir. Ozetlerde tez
caligmasinin amaci, kapsami, tez ¢alismasinda kullanilan yontem(ler) ve varilan
sonug(lar) agik ve 0z olarak belirtilmelidir. Ancak 6zetin i¢cinde “Amag”, “Yontem”,

“Sonug” gibi alt basliklar kullanilmamalidir.

4 Tezsiz Yiiksek Lisans Projesinde Kabul ve Onay sayfasi yoktur.
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Ozet sayfasinda sayfa sonuna yazilacak anahtar kelimeler, koyu ve dzet ile ayni yazi
karakterinde her kelimenin ilk harfi biiylik olmak {izere en az 3, en fazla 6 anahtar
kelimeden olusmalidir. ingilizce hazirlanacak 6zet sayfasiin igerigi ve sayfa diizeni

Tiirkge 6zet sayfasiyla tiimiiyle ayn1 olmalidir.

4.5. Tesekkiir Sayfasi

Ek-5’de verilen 6rnege uygun hazirlanacak olan, koyu ve biiyiik harflerle yazili
“TESEKKUR” bashig altindaki tesekkiir sayfasinin diizeni 6zet sayfasi ile ayni
olmali, “vii” Romen rakami ile numaralandirilmalidir. Tesekkiir sayfasi bir sayfay1
asmayacak sekilde hazirlanmalidir. Tesekkiir sayfasinda tez calismasinda ve tezin
hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisiler ile dogrudan ilgili olmadigi halde,
olagan gorevi disinda katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Tez
calismasi bir proje kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile yapilmissa, projenin ve
ilgili kurulugsun adi da bu boliimde agikga belirtilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin
(varsa) unvani, adi, soyadi, gorevli oldugu kurulus veya ¢alismaya olan katkisi, kisa

ve 0z bir bi¢imde belirtilmelidir.

4.6. Dizinler

Tim dizin bashklarn st kenardan 2.5 cm asagiya ortalanarak biiyiik harflerle
yazilmalidir. Tiim dizin bagliklar1 14 punto ve dizin bagliklarindan sonra 2 tam satir
olacak bi¢gimde bosluk birakilmalidir. Tiim dizinlerdeki satirlar arasi bosluk ise 1 aralik

olmalidir. Biitiin dizinler sola dayal olmalidir.

4.6.1. icindekiler Dizini
Ek-6’da verilen 6rnege uygun hazirlanacak ve tezin i¢indeki basliklari listeleyen
kismin bashigr “ICINDEKILER” seklinde biiyiik ve koyu harflerle yazilmalidir.
Icindekiler listesi dzet sayfasi ile baslar ve diger tiim 6zel sayfalarla (Romen rakami
ile numaralandirilan) tez metni i¢inde gecen tiim basliklar1 igerir. Liste,
“KAYNAKLAR”, “OZGECMIS” ve “EKLER” béliimleri ile tamamlanir.
Icindekiler listesinde Romen rakami ile numaralandirilan béliimlerden Arap rakamlar
ile numaralandirilan boliimlere gegerken 1.5 satir aralikli bir bosluk birakilmalidir.

Listede her bir alt boliime gecildiginde 0.5 cm girinti yapilmalidir.
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4.6.2. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
Ek-7’de verilen 6rege uygun hazirlanacak “SIMGELER ve KISALTMALAR
DIZINI” bashig tiimiiyle biiyiik harfle, seklinde isimlendirilen baslik, sayfa iist
kenarindan 2.5 cm asagiya, icerigi ise sola dayal yazilmalidir. Her sembol veya
kisaltma metinde ilk gectigi yerde ifadenin tam acilimindan sonra parantez iginde
belirtilmelidir. Bu dizinde 6nce simgeler sonra kisaltmalar verilmelidir. Kisaltmalar

kismi alfabetik olmalidir.

4.6.3. Sekiller, Tablolar/Cizelgeler ve (varsa) Harita/Fotograf

/Resimler vb. Dizini
Ek-8 ve Ek-9°da verilen drnege uygun hazirlanacak dizinlerin basligi biiyiik ve koyu
harflerle sayfa iist kenarindan ortalanarak ve 2.5 cm asagiya yazilmalidir. Ornekteki
gibi sayfa diizeni, satir yazilisi, sayfa numaralarinin yazilis bigimleri ve biiyiiklikleri
ayni olmalidir. Dizinlerde tezdeki tablo/cizelge ve sekiller, metin igerisindeki numara
sirasina gore, basliklar1 ve sayfa numaralariyla birlikte siralanir. Sekil ve tablo/¢izelge

basliklar1 metin igerisindeki verilenlerle ayni olmalidir ve sola dayali yazilmalhdir.

4.7. Metin Boliimii
Tez metni boliimlerden ve alt boliimlerden olusur. Tez metni “GIRIS” bolimii ile
baglar ve “SONUCLAR” (ya da gerekiyorsa “SONUCLAR” ve
“TARTISMA/ONERILER”) boliimii ile biter. Bu iki béliim arasinda tezin amag ve
kapsam1 dogrultusunda yazarin ve danismaninin uygun gordiigii diger ara boliimler

tasarlanan anlatim diizeni i¢inde yer alir.

4.7.1. Giris

Girig boliimiinde okuyucuyu konuya hazirlayicr bilgiler verilmelidir. Bu boliimiin
icinde ¢alismanin amaci, yontemi vb. alt basliklar ile giris boliimii kolay okunur hale
getirilebilir. Bu boliimde literatiir 6zeti, tezin amaci ve yazarin literatiire olan

“orijinal katkis1” da yer almalidir. Gerekli goriiliilerse alt bagliklar kullanilabilir.
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4.7.2. Diger Boliimler: Ana Boliim (Malzeme ve Yontem,

Bulgular ve Tartisma...)
Tezin “GIRIS” boliimii ile “SONUCLAR” béliimii arasindaki boliimlerin tamami tez
metninin ana boliimii olarak degerlendirilir. Tez metninin ana boliimiine aragtirmanin
kuramsal ¢ergevesi cizilerek baslanir. Uygulamali arastirma igeren calismalarda
kuramsal c¢ergeveden sonra uygulamali kisma yer verilir. Tez konusunun niteligine,
yapilan arastirmanin ayrintisina gore bu kisim birinci, ikincti, ti¢lincli dereceden bolim

ve alt boliimlere ayrilabilir.

4.7.3. Sonuclar ve (varsa) Tartisma/Oneriler

Bu boliimde tez calismasindan elde edilen sonuglar ve dngoriilen gelecek calismalari
acik bir sekilde anlatilmalidir. Gerektiginde sonuclar madde madde yazilabilir.
Konuyu dagitmamak kaydiyla, mevcut ¢alismadan elde edilen sonuglarin dnemine
vurgu yapmak maksadiyla bu boliim gerekli goriiliirse alt boliimlere ayrilabilir. Bu
sonuclarin  tartisilmas1  gerekiyorsa, bdoliimiin  bashigt “SONUCLAR VE
TARTISMA” seklinde de olabilir. Bu durumda, tartismaya iligkin anlatim kisa ve
kolay anlagilir bir dille yapilmalidir.

Tez caligmasini yapan kisinin kendinden sonra aymi konuda veya ilgili konularda
calisacak kisilere veya baska kurum ve ilgililere iletmek istedigi Oneriler varsa

boliimiin basligi “SONUCLAR VE ONERILER?” seklinde de olabilir.

4.8. Kaynaklar
Tez metninde kullanilan stile gore kaynaklarin metin i¢inde ve kaynaklar listesinde
gosterimleri degisir. Tim ¢alismada tek bir stil kullanmilmalidir. Fen Bilimleri
alanindaki ana bilim dallar1 i¢cin Ek-10a veya Ek-10b’de verilen 6rnege uygun
hazirlanacak “KAYNAKLAR?” baglig: biiyiik harflerle, sayfa iist kenarindan 2.5 cm
asagida ve sayfaya ortalanarak yazilmalidir. Bu kisim Sosyal Bilimler alanindaki ana
bilim dallarinda sadece Ek-10a’ya gore hazirlanmalidir. Kaynaklarin yaziminda Ek-
10a ve Ek-10b de verilen 3 farkh formattan biri se¢ilmelidir. Bu boliim 12 punto

ile 1 tam satir arahikh yazilir. Her bir kaynak arasinda 1 satir bosluk birakilir.
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4.8.1. Alintilar

Tez icinde bir baska kaynaktan bir boliim/sekil vb. aktarilirken kelime, imla ve
noktalamalar aslina uygun yapilir. Dogrudan alintilar ¢ift tirnak i¢inde “...” ve kaynak
metin hi¢ bir sekilde degistirilmeden, noktalama isaretleriyle (hatali bile olsalar)
oldugu gibi korunarak yapilir. Alintt yapilan eser referans gosterilirken tezde

kullanilan kaynak formatina uyulur.

Dogrudan alint1 40 kelimeyi gegiyorsa ¢ift tirnak kullanilmaz. Tez metinde alintinin
yazilacag1 yere gelince bir satir aralik birakildiktan sonra 1 sekme iceriden baglamak
ve tim alintiyr 1 sekme iceriden yazmak kaydiyla ayr1 bir paragraf halinde, yazi
karakteri 2 punto kiigiiltiilerek italik ve 1 tam satir aralikli yazilmahidir. Alintidan sonra

ana metne gecerken yine bir aralik bosluk birakilmalidir.

4.8.2. Metin icinde Kaynak Gosterme
Tez icinde verilen her kaynak tezin “KAYNAKLAR” boéliimiinde mutlaka yer
almahidir. Fen Bilimleri alanindaki ana bilim dallarinda metin i¢inde kaynak
gostermek i¢in, kaynaklar metnindeki gecis sirasina uygun olarak IEEE (Institute for
Electrical and Electronics Engineers) formatinda [1], [2], [3]... seklinde
numaralandirilmali veya APA (American Psychological Association) formatinda
[Soyad, Y1l] bigiminde referans gosterilmelidir®. Sosyal Bilimler alanindaki ana bilim
dallarinda ise sadece APA formatinda (Seyad, Y1l) biciminde referans gosterilmelidir.
(Yazar bir kurum ise yazarin soyad1 yerine kurumun adi yazilir.) APA formatinda tezin
sonunda kaynaklar mutlaka yazarlarin soyadlari alfabetik sira takip edilerek kaynaklar
listesinde yer almalidir. Iki veya daha fazla yazarli eser kaynak gosterilecekse ilk

yazarin soyadina gore alfabetik siraya dikkat edilmelidir.

Metin i¢inde IEEE kaynak bigimine birden fazla kaynagin rakamlarla referanslar
verilmesi [3], [5], [8]... seklinde olmalidir. Kaynak numaralari ikiden ¢ok ve birbirini

takip ediyorsa [4]-[10] seklinde referans verilmelidir.

Ornek: [1],[3]-[8]: 1 ve 3, 4, 5, 6, 7, 8 numaral1 kaynaklar anlamindadir. Bir kitap

boliimii referans verilecekse, 1ilgili sayfa numarast kaynaklar boliimiinde

5 Tezsiz Yiiksek Lisans Projesinde sadece APA formati kullanilacaktir.
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belirtilmelidir. Metin i¢inde “Ref.” ya da “referans” kelimeleri ciimle basinda

olmadikc¢a kullanilmamasi gerekir.

Ornek: “Referans [3]’teki teoreme gore ... .”

APA formati i¢in metin i¢inde [Soyad, Yil] / (Soyad, Yil) kaynak bigimine gore

gosterme asagida yer alan orneklerdeki gibi olmalidir:

1)

2)

3)

4)

Tek yazarli kaynak climlenin baslangicinda veya iginde verilecekse “Aksoy
(2022)” seklinde; kaynak ctimle sonunda ise “[Aksoy, 2022]/( Aksoy, 2022).”
seklinde gosterilir.

Ornek: Analitik zaman uzay1 konusunda yapilan calismalar sonucu gii¢

kaybmin %50 mertebelerinde azalarak 6 dB degerine diistiigii gozlenmistir

[Aksoy, 2022]/( Aksoy, 2022).

Iki yazarl eserler kaynak gosterildiginde, yazar soyadlari arasina “ve” s6zciigii
konulmalidir. Eger kaynak eser yabanci dilde ise, “ve” sozciigiiniin ilgili
yabanci dildeki karsilig1, 6rnegin ingilizce ise “and” sdzciigii, kullaniimalidir
Ornek: Tiirkce tez icin [Green ve Gregoire, 2003], Ingilizce tez i¢in [Green
and Gregoire, 2003].

Yukaridaki climle basi veya climle i¢i ile ciimle sonu kurali burada da

gecerlidir.

Ikiden fazla yazarl eser kaynak gosterildiginde, ilk yazarin soyadindan sonra
meslektaglar1 anlamima gelen “vd.” kisaltmasi1 kullanilmalidir. Eger kaynak
yabanci dilde ise “vd.” kisaltmasi yerine “et al.” kisaltmasi kullanilmalidir
Ornek: Tiirkge tez i¢in [Alkoy vd., 2008], Ingilizce tez i¢in [Stephen et al.,
2006].

Yukaridaki ciimle basi veya ciimle ici ile ciimle sonu kurali burada da

gecerlidir.

Yazarin ayni yil i¢inde yayinlanmis birden fazla eseri varsa ilgili kaynaklari
metin iginde gésterme, tarih bilgisi yanina “a”, “b”, “c”... seklinde harfler
eklenerek yapilmalidir.

Ornek: Fen Bilimleri alanindaki ana bilim dallar1 i¢in [Kucur, 2000a], Sosyal

Bilimler alanindaki ana bilim dallar1 i¢in ise (Kucur, 2000a).
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5)

Yukaridaki ciimle basi veya ciimle ici ile climle sonu kurali burada da
gecerlidir.

Ayni1 anda birden fazla kaynaga deginilecekse [Karabulut vd., 2021; Oztiirk
vd., 2022] / (Karabulut vd., 2021; Oztiirk vd., 2022) seklinde iki kaynak

arasina noktali virgiil kullanilir.

4.8.3. APA Formati i¢cin Kaynaklar Listesinde Dikkat Edilmesi
Gereken Hususlar

Kaynaklar listesinde alfabetik siralamaya bazi 6rnekler:
- Brown, J. R., Browning, A. R.'den 6nce yer alir.
- Mac Arthur, McAllister'den, MacNeil de M'Carthy'den 6nce yer alir.

- DeBase, De Vries'ten dnce yer alir.

Tezde ayn1 yazardan birden ¢ok kaynak mevcut ise, kaynak siralamasi yazarin
ilk ¢caligmasi1 onde olacak sekilde yapilir.

Ornek:

Hewlett, L S. (1996)

Hewlett, L. S. (1999)

Kaynakca siralamasinda tek yazarli ¢aligma, ayni yazarin i¢inde bulundugu
cok yazarl calismadan 6nce yer alir.

Ornek:

Alleyne, R. L (2001)

Alleyne, R. L, & Evans, A. J. (1999)

Eger ilk yazar ayn1 kaliyor ve ikinci veya li¢iincii yazarlar degisiyorsa, ikinci
yazarin soyadina gore alfabetik siralama yapilir; eger ikinci yazarlar da ayniysa
ticlincii yazarin soyadina bakilir ve bu boyle devam eder.

Ornek:

Gosling, J. R., Jerald, K., & Belfar, S. F. (2000)

Gosling, J. R. &Tevlin, D. F. (1996)

Hayward, D., Firsching, A., & Brovvn, J. (1999)

Hayvvard, D., Firsching, A., & Smigel, J. (1999)
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e Ayni soyadi tastyan iki farkli yazarin eserleri, yazarlarin isimlerinin alfabetik
sirast gozetilerek siralanir.
Ornek:
Mathur, A. L. & Wallston, J. (1999)
Mathur, S. E. & Ahlers, R. J. (1998)

4.9. Dip Notlar

Tez metni igerisinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki cok
kisa ve 0z tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler vb. birka¢ satir1 gegmemek
sart1 ile ayn1 sayfanin altinda dip not olarak yer alabilir. Dip not numaralari dip notun yer
aldig sayfa iginde, alintinin hemen sonuna sirasiyla 1,2 ... seklinde yerlestirilir. Dip
notlar, ayn1 sayfada birden ¢ok ise, dipnotun tez metnindeki belirtilme sirasina gore ve

her sayfada bagimsiz iist imge olarak numaralandirilmalidir.

Dip not metni 10 punto olmalidir ve metin, sayfa i¢indeki ana metinden 1.5 tam aralik
birakildiktan sonra, siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Ayirma islemi yapilirken sayfanin
alt kenarinda birakilmasi gereken 2.5 cm’lik bosluk asilmamalidir. Dip not ¢izgisinin
hemen altindan baslayan dip not numarasi ve dip not ilk satir1 arasinda tek karakter
bosluk birakilmalidir. Dip not metni yaziminda 1 tam satir araligi kullanilmalidir. Iki

dip not arasinda yarim satir (6 nk) aralik birakilmalidir.

4.10. Ozgecmis
Ek-11a’de verilen 6rnege uygun hazirlanacak “OZGECMIS” bashgi, biiyik
harflerle, sayfa iist kenarindan 2.5 cm asagida ve sayfaya ortalanarak yazilmalidir. iki
satir bog birakildiktan sonra bu bdliimde tezi yazan kisinin ad1 soyadi, lisans, (varsa)
lisansiistl bilgileri, tarih belirterek, yer almalidir. Diger bilgiler (liniversite dncesi
egitimi, basarilar1, mesleki deneyimi, aldig: ddiiller, burslar, patentler vb.) istege bagh

olarak yer alabilir.

4.11. Tez Metninden Tiiretilen Yayinlar/Sunumlar
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Ozgegmisin devaminda yer alan ve Ek-11b’de verilen érnege uygun hazirlanacak bu
baslik altinda tez metni ¢aligmasindan tiiretilen yayin ve sunumlarin listesi® yapilir ve
cikan yayinlar/sunumlar, kaynaklar bdliimiinde bir yaym/sunum hangi kurallara

uyularak yaziliyorsa, o kurallar nispetinde listelenmelidir.

5. Ekler: Agiklamalar, Biiyiik Resim/Fotograf/Harita, CD vb.

Ana bolim i¢inde yer almalari halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar bu
boliimde verilir. Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir “baslik”

secilmelidir.

Ek-12°de verilen Ornege uygun, biiyilk ve koyu harfler kullanilarak yazilan
“EKLER” basligi, sunus sirasmna gore EK-A, Ek-B, Ek-C....... seklinde
tanimlanmahidir. Eklerin isimleri, tezin yazildigi dilin alfabesindeki harfler

kullanilarak verilir.

Ekler boliimiinde verilen tablo/¢gizelge ve sekiller, bulunduklart boliimiin adi altinda
numaralandirilir. (Ornek: Tablo/Cizelge A.1, Tablo/Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)
Ekler boliimiinde verilen denklemler bulunduklar1 bolimiin  adi altinda

numaralandirilir. (Ornek: (A 1.1), (A 1.2))

Aragtirma ile ilgili olarak boyutlari (A4 boyutundan biiyiik), nitelikleri ve/veya
kapsamlar1 nedeni ile tez metni igerisinde Sunulamayacak gorsel veya elektronik
ortamda sunulan malzemeler (Biiyilk Resim/Fotograf/Harita, CD ekleri vb.) de
“EKLER” kisminda verilir.

10 sayfadan uzun ekler CD halinde tezin eki olarak verilebilir. CD ekleri cildin arka i¢
kapagina yapistirilacak bir cep i¢ine yerlestirilmeli ve {izerine tez metni sahibinin adi,

ek numaras1 yazilarak eklenmelidir. (Ornek: Ek-C Bilgisayar programi CD’si)

6 Tezsiz Yiiksek Lisans Projesinde Yayinlar/Sunumlar sayfasi yoktur.
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